Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow i zwalniania
z obowiazkowych zaje¢ szkolnych
w Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

w Jaworze

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 XII 2016 r. - Prawo O$wiatowe — art. 99 poz.2 (Dz.U.
z2017.0.59);

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 V 2001 r. W sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz.U. 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze
zm.);

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 30 IV 2007 r. z pOzniejszymi zmianami
w sprawie warunkow i1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow;

4. Karta Nauczyciela (rozdz. 2, art. 6.1)

§1

Postanowienia wstepne

I. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:
1. uczniach — nalezy rozumie¢ uczniow PCKZiU w Jaworze;
2. rodzicach / opiekunach prawnych — nalezy rozumie¢ przez to rodzicéw lub opiekunow
prawnych uczniow PCKZiU;
3. wychowawcy — nalezy rozumie¢ przez to wychowawce danego oddziatu lub wyznaczong
przez dyrektora szkoty osobg¢ petniaca obowigzki wychowawcy;

4. dyrektorze — nalezy rozumie¢ przez to dyrektora PCKZiU w Jaworze.

II. Cele regulaminu:
1. Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w przypadku zwolnienia z lekcji na prosbe rodzicow.
2. Zapobieganie samowolnemu opuszczaniu zaje¢ lekcyjnych przez uczniow.
3. Opracowanie czytelnego, jednolitego schematu postgpowania w  przypadkach
usprawiedliwiania i zwalniania uczniow z zaj¢c.

4. Okres$lenie obowigzujacych form zwalniania i usprawiedliwiania uczniow.



5. Wskazanie oséb uprawnionych do zwalniania i usprawiedliwiania uczniow.

6. Ujednolicenie przepltywu i sposobu gromadzenia informacji o zwolnieniach uczniéw z zajg¢.

§2
Tryb i warunki usprawiedliwiania nieobecnos$ci oraz zwalniania uczniow z zaje¢

szkolnych

1. Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zgtosi si¢ na lekcje. Jezeli uczen
zgtosi si¢ na lekcje przed uptywem 5 minut od jej rozpoczecia, nauczyciel odnotowuje w
dzienniku lekcyjnym sp6znienie.

2. Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecnos$¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych
zaje¢ lekcyjnych.

3. Osobg uprawniong do usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniow danego oddziatu jest
wychowawca tego oddziatu. Jezeli wychowawca jest nieobecny, usprawiedliwiania
nieobecnosci uczniow tego oddziatu dokonuje nauczyciel wyznaczony przez dyrektora
szkoty.

4. Rodzice / prawni opiekunowie ucznia usprawiedliwiaja nieobecnosci dostarczajgc wniosek
o usprawiedliwienie (zat. 2) do wychowawcy lub przekazujac informacje przez modut
USPRAWIEDLIWIENIA w dzienniku elektronicznym.

5. Kazdy wniosek o usprawiedliwienie musi zawiera¢ opis przyczyny nieobecno$ci ucznia w
szkole.

6. Zgloszenie wniosku o usprawiedliwienie odbywa si¢ w ciggu 7 dni od powrotu ucznia do
szkoty po nieobecnosci.

7. Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wnioskowania o usprawiedliwienie nieobecnosci:

e pisemna prosba rodzica / opiekuna prawnego wraz z  uzasadnieniem
1 wlhasnorgcznym podpisem (wniosek o usprawiedliwienie nieobecnosci zal. 2) lub
informacja przez modut USPRAWIEDLIWIENIA w dzienniku elektronicznym

e za$wiadczenie wystawione przez shuzby medyczne o niezdolno$ci do uczestniczenia w
zajeciach;

e zaswiadczenie urzedowe wystawione np. przez organ sagdowniczy, instytucje publiczna,
zaswiadczajace, ze nieobecno$¢ ucznia wynikla z istotnych przyczyn lub
nieprzewidywalnych zdarzen;

e na wniosek nauczyciela — opiekuna wuczniow bioragcych udzial w konkursach

wewnatrzszkolnych lub zewngtrznych, zawodach sportowych 1 innych imprezach



10.

11.

zorganizowanych po wczesniejszym uzgodnieniu z wychowawcg, nauczycielem (nauczyciel
odpowiedzialny najp6zniej do konca nastgpnego dnia po konkursie, zawodach itp.
Przekazuje wychowawcy imienia i nazwiska uczniow, ktorzy wzigli udzial w konkursie,
zawodach itp. Wychowawca wpisuje w dzienniku ,,nieobecno$¢ usprawiedliwiona z
przyczyn szkolnych”);

na wniosek pedagoga szkolnego.

W przypadku niepoinformowania szkoly przez rodzica / opiekuna prawnego
o nieobecnos$ci ucznia w szkole trwajacej powyzej 7 dni wychowawca zobowigzany jest do
podjecia dzialan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej nieobecnosci.

Wszystkie godziny nieuregulowane wyzej wymienionymi zasadami wychowawca uznaje za
nieusprawiedliwione.

Osoba usprawiedliwiajgca nieobecno$¢ zobowigzana jest do przechowywania dokumentow
na podstawie, ktorych dokonano usprawiedliwienia, do dnia zakonczenia roku szkolnego.

W przypadkach nierozstrzygnigtych niniejsza procedura decyzj¢ podejmuje dyrektor szkoty,

w oparciu o statut szkoty i1 przepisy wyzszego rzedu.

§2.1.

Zasady zwalniania uczniow z zaje€ szkolnych na prosbe rodzica

Ucznia mozna zwolni¢ na pisemng prosbe rodzicéw / opiekunow prawnych. Rodzic
uzasadnia przyczyn¢ zwolnienia i odnotowuje swg odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrdt dziecka do domu (zwolnienia na druku szkolnym zal. 1 lub informacja przez modut
USPRAWIEDLIWIENIA w dzienniku elektronicznym). Zwolnienie papierowe podpisuje
nauczyciel wychowawca lub nauczyciel, z ktorym uczen ma wiasnie lekcje. Nieobecnos¢
zostanie usprawiedliwiona przez wychowawce tylko w przypadku dostarczenia zwolnienia
podpisanego przez nauczyciela prowadzacego.

Rodzice / opiekunowie prawni mogg przyjs¢ do szkoty i osobiscie poprosi¢ wychowawce o
zwolnienie dziecka, potwierdzajg to pdzniej na wniosku o zwolnienie (zat.1).

Wszystkie zwolnienia z zaje¢ 1 usprawiedliwienia moga by¢ weryfikowane przez rodzicow

podczas zebran organizowanych przez wychowawce.



§2.2.

Zasady zwalniania uczniow na ich prosbe¢ z powodu zlego samopoczucia

1. Uczen chory, narzekajacy na zte samopoczucie nie moze samodzielnie opuszczac szkoty.

2. Kazdy sygnal od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowany i1 tym
samym kazdy nauczyciel ma obowigzek udzielenia mu pomocy.

3. Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ z powodu ztego samopoczucia powinno by¢ potaczone z:

e zapewnieniem uczniowi pierwszej pomocy i w razie potrzeby pomocy medycznej;

e powiadomieniem rodzicoOw / opiekunéw prawnych ucznia o ztym samopoczuciu dziecka i
skonsultowaniem z nimi wszystkich dziatan;

e powiadomieniem dyrektora szkoly o zdarzeniu.

4. Nauczyciel przekazuje chorego ucznia pod opieke pielegniarki szkolnej, ktora decyduje, czy
uczen moze zosta¢ w szkole.

5. W przypadku ztego samopoczucia ucznia szkota zawiadamia rodzica / opiekuna prawnego.

§2.3.
Zasady zwalniania uczniow bioracych udzial w konkursach wewnatrzszkolnych
lub zewne¢trznych, zawodach sportowych i innych imprezach zorganizowanych

przez szKole.

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje rodzicow / opiekunow
prawnych z regulaminem zwalniania ucznidow. Rodzic wyraza na piSmie zgode na
zwalnianie syna / corki biorgcego udziat w konkursach wewnatrzszkolnych lub
zewngtrznych, zawodach sportowych i innych imprezach organizowanych przez szkol¢ na
wniosek nauczyciela badZ opiekuna konkursu.

2. Wychowawca jest informowany o planowanym zwolnieniu na kilka dni przed impreza.

3. Wychowawca informuje nauczycieli prowadzacych zajecia, z ktoérych uczen jest zwalniany.

4. Uczen, ktory opuscit wiecej niz 75% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w semestrze
poprzedzajacym dzien zwolnienia nie moze by¢ zwalniany.

5. Na dwa tygodnie przed terminem wystawienia ocen $rodrocznych lub koncoworocznych
uczen nie moze by¢ zwolniony z zaje¢, z ktérych jest zagrozony oceng niedostateczng

(chyba, ze wychowaweca 1 rodzic wyrazg na to zgode)



§3

Postanowienia koncowe

1. Regulamin uchwalony zostal przez rad¢ pedagogiczng dnia 4.09.2017 r.

2. Modyfikacje regulaminu sa mozliwe na wniosek dyrektora, rady pedagogicznej, rady
rodzicow, samorzadu uczniowskiego.

3. Wnhnioski zwalniania uczniow i1 usprawiedliwiania nieobecnosci mogg zostaé pobrane w
sekretariacie szkoty, na stronie internetowej szkoty lub
u wychowawcy.

4. Procedura obowiazuje od 4.09.2017 r.

Wykaz zatacznikow:

1. Zalacznik nr 1 — wniosek zwolnienia szkolnego.

2. Zalacznik nr 2 — wniosek usprawiedliwienia nieobecnosci.

3. Zalacznik nr 3 - Zasady zwalniania uczniow biorgcych udziat w konkursach

wewnatrzszkolnych lub zewngtrznych, zawodach sportowych 1 innych imprezach

zorganizowanych przez szkote.



Zalqcznik nr 1

Nazwisko i imi¢ rodzica (opieckuna prawnego)

adres zamieszkania

ZWOLNIENIE UCZENNICY / UCZNIA Z ZAJEC LEKCYJNYCH

klasa:

imi¢ 1 nazwisko ucznia / uczennicy

Biore¢ petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka w czasie jego nieobecnosci

w szkole.

Data. ..o Podpis rodzica (opiekuna prawnego)

data i podpis nauczyciela



Zatacznik nr 2

Nazwisko i imi¢ rodzica (opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

Imig i nazwisko uczennicy / ucznia

Prosz¢ o usprawiedliwienie

wdniu/dniach..................

Powod nieobecnosci...........

Usprawiedliwienie

..................................................................

................................

podpis rodzica (prawnego opiekuna)

data i podpis wychowawcy



Zakacznik nr 3

Nazwisko i imi¢ rodzica (opiekuna prawnego)

adres zamieszkania

Wyrazam zgodg¢ / nie wyrazam zgody* na zwalnianie mojego syna /corki
z obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych w zwigzku z udzialem w konkursach
wewnatrzszkolnych lub zewne¢trznych, zawodach sportowych 1 innych imprezach

zorganizowanych przez szkote

klasa:

imi¢ i nazwisko ucznia / uczennicy

podpis rodzica (prawnego opiekuna)

* niepotrzebne skresli¢



